UBND TiNH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HA TiNH DPjc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: /95 /QD-TPHHT Ha Tinh, ngay ()4 thdng 4 nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé xiy dyng, ban hanh va quén ly cac van ban quan ly
ngi by cia Truwdng Pai hoc Ha Tinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HA TINH

Can cir Quyét dinh s6 318/QD-TTg, ngay 19/3/2007 cta Thu tudng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Ha Tinh;

Can ctr “Diéu lén truong dai hoc” ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Céan ctr “Quy ché t6 chure va hoat dong cia Truong Pai hoc Ha Tinh” ban
hanh theo Quyét dinh sé: 1238/2015/QD-TPHHT ngay 07/10/2015 ciia Hiéu
trudng Truong Dai hoc Ha Tinh;

Xét dé nghi cua Trudng phong Thanh tra — Phap ché,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé xay dung, ban
hanh va quén ly cac van ban quan ly ndi by” cia Truong Dai hoc Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Truéng phong Thanh tra — Phap ché, Trudng céc co quan, don vi, t6 chirc
va cé4c cd nhan co lién quan thudc Truong Dai hoc Ha Tinh c6 trach nhiém thuc
hién “Quy dinh vé xdy dung, ban hanh va quén Iy cdc vin ban quén ly ndi by”
ban hanh kém theo Quyét dinh nay./.o.[,/

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hiéu trudng, céac P. Hi¢u trudng;

- Cé4c co quan, don vi truc thugc TDHHT;
- Webste cua TDHHT;

- Luu VTZ/




UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC HA TINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY DPINH
Vé xay dung, ban hanh, quan Iy cic vin ban quan Iy ndi bd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 485 /OD-TPHHT ngay 08 /4/2018 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Ha Tinh)

Chuong I
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé xay dung, ban hanh va quan ly cdc vdn ban quan
Iy ndi bd cua Truong Pai hoc Ha Tinh gom: trinh ty, thd tuc soan théo, dong gop
¥ kién, thAm dinh, ban hanh, quan ly luu trit; kiém tra, ra so4t, hé théng hod va
kién nghi sira d6i, bd sung cac vin ban quan 1y ndi bo.

2. Dbi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung déi véi cac co quan, don vi, td chirc thude va truc
thudc Trudong Pai hoc Ha Tinh, cac Hoi dong do ngudi c¢6 thAm quyén quyét dinh
thanh 1ap, cac don vi, td chirc, ca nhan lién quan dén viéc soan thao, dong gop y
kién, thim dinh, ban hanh, quan ly luu trit, kiém tra, ra soét, hé thong hoa va kién
nghi stra déi, bd sung cac van ban quan ly ndi bo cia Truong Pai hoc Ha Tinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngi¥, quy dinh goi tit va cic chir viét tit

1. Quy dinh goi tat va cac chit viét tat

a. Truong Dai hoc Ha Tinh viét tit a TDHHT.

b. Vin ban quan ly ndi by cua Truong Dai hoc Ha Tinh viét tat la
VBQLNB.

c. Co quan, don vi, td chure thudc va truc thude goi tat 1a don vi truc thudc,
viét tat 1a DVTT.

d. Pon vi chi tri viét tét 1a DVCT

e. Hoi dong do nguoi co thAm quyén quyét dinh thanh lap viét tat 1a HP.

f. C4c don vi, to chirc, ca nhan lién quan goi tit 1a don vi lién quan, viét tat
la bVLQ



Nhimng chir viét tit khac dugc hiéu theo quy dinh trong B¢ luat dan su va
cac van ban phép ludt khac cua Nha nudc ban hanh con hi€u luc

2. Giai thich tir ngir

Mot sd tir ngit trong vin ban nay dugc giai thich nhu sau:

a. VBQLNB la nhitng vin ban c6 tinh bat budc chung, ¢6 hiéu luc ap dung
nhiéu lan v6i mot hodc nhidu ddi twong, c6 pham vi diéu chinh mot hodc nhiéu
linh vuc hoat dong thudc pham vi quan ly cia TDPHHT, do ngudi c6 tham quyén
ban hanh duéi hinh thire van ban c6 tén loai gém: quy ché, quy dinh, quy trinh,
ndi quy.

b. Nguoi c¢6 tham quyén la Hiéu trusng TDHHT hodc Phé hiéu trudng
TPHHT dugc Hiéu truéng TDHHT uy quyén.

c. Cac co quan, don vi thuoc TDHHT la cac phong, ban, by phan c6 chirc
nang tham muu, gitp viéc cho Hi€u trudng va cac khoa, by mon truc tiép dao tao.

d. Cac don vi truc thudc la cac don vi sy nghié€p, kinh doanh, dich vu cua
TPHHT.

e. Hoi ddng 1a cac tb chuc gitp viéc hodc tu van do ngudi c6 tham quyén
quyét dinh thanh 1ap dé soan thao cic VBQLNB.

f.Ponvi cha trila DVTT hoac HD truc tiép soan thao cac VBQLNB.

g. Quy ché 1a van ban quy dinh ché d6 cia TDHHT; quy ché dua ra cac
yéu cAu can dat duoc dbi véi déi tuong dp dung, thuong 1a yéu cAu c¢6 tinh dinh
khung va mang tinh nguyén tic (bat buoc).

h. Quy dinh 1a vin ban dé ra cac ndi dung mang tinh chit huéng dan thuc
hién vé chuyén mon, nghiép vu dé phuc vu cho cong tac diéu hanh cuia TDHHT.

i. Quy trinh 1a van ban xac l4p trinh tu cic budc cdng vi€c, nguén luc dugc
sir dung (néu can), trach nhiém cua cac DVLQ trong viée phéi hop dé thuc hién
mdt hoat dong hay mdt cong viéc cu thé cia TDHHT.

j. Noi quy 1a nhitng quy dinh do TDHHT dat ra budc can bg, vién churc,
nguoi lao dong cia TDHHT hodc cdc to chire, ca nhan dén giao dich, cong tac tai
c4c co s& cia TDHHT phai tuén theo.

k. Kiém tra VBQLNB la viéc xem xét, danh gia va két luan vé tinh hop
phéap cta véan ban duoc kiém tra, nham phat hién nhitng ndi dung trai phap lut,
kip thoi dinh chi viéc thi hanh, sira ddi, huy bé hogc bai bd mot phan hodc toan
bd vin ban trai phéap luét do.

I. Ra soat VBQLNB 1a viéc xem xét, dbi chiéu, ddnh gid céc quy dinh cua
VBQLNB dugc ra soat vdi van ban la can ctr phap ly dé ra soat cling nhu tinh



hinh thuc tién cia TDHHT nhdm phat hién, xtr ly hodc kién nghi xt ly cac quy
dinh trai phap luat, mau thudn, chdng chéo, hét hidu luc hoic khong con phu hop.

n. Hé thdng héa VBQLNB la viéc tap hop, sip xép cac van ban da duoc
kiém tra, ra soat, xac dinh con hiéu luc thanh Tap hé théng héa VBQLNB.

Nhitng tir ngit, khic dugc hiéu va dugc gidi nghia theo quy dinh trong Bd
Luat Dan su va cac védn ban phap luét khac ctia nha nudc ban hanh con hiéu luc.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung, ban hanh va quan Iy VBQLNB

1. VBQLNB dugc xdy dung va ban hanh kip thoi, theo dung trinh ty, thu
tuc va hinh thirc phtt hgp véi cac quy dinh hién hanh cda phap luét; bao dam tinh
thdng nhat, tinh hiéu luc phép ly cia van ban.

2. VBQLNB phai dugc dugc kiém tra, ra soat, hé théng héa thuong xuyén,
toan dién nham phuc vu cong tac quan ly cia TDHHT c6 hiéu qua.

3. Can ctr @ xdy dung, sira dbi, bé sung VBQLNB la cic van ban quy
pham phap luat va tinh hinh thuc tién cia TDHHT trong timg thoi ky.

4. VBQLNB phai dugc bao dam thi hanh biang céc bién phéap phu hop véi
tinh hinh thyc tién ciia TDHHT.
Piéu 4. Ngon ngir, thé thirc va ky thuit trinh bay

1. Ngon nglt st dung trong cic VBQLNB Ia tiéng Viét. P6i véi 1 sb
VBQLNB ¢6 ndi dung lién quan dén Luu hoc sinh hodic cic hoat dong hop tac
v6i nude ngoai thi ¢6 thé dugc ban hanh bing 2 thir tiéng: Tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai. Viéce st dung tiéng nudc ngoai s& do ngudi co thdm quyén ban hanh
quyét dinh.

Ngon ngir st dung trong cac VBQLNB phai chinh xac, ngin gon, phd
thong, cach dién dat phai don gian, d& hiéu va chi hiéu duge theo mot nghia (don
nghia). Péi vé6i thuat ngit chuyén méon can xac dinh rd nghia va céc tir viét tat thi
phai dugc quy dinh rd ¢ trong VBQLNB do.

2. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s
01/2011/TT-BNV, ngay 19/01/2011 cta B No1 vu: “Hudng dan thé thuc va ky
thuét trinh bay van ban hanh chinh”

Chuwong 11

TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, GOP Y, THAM PINH,
BAN HANH, QUAN LY, LUU TRU VAN BAN QUAN LY NOI BO

Muc 1

TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, TO CHUC LAY Y KIEN GOP Y
VA TIEP THU HOAN THIEN DU THAO VAN BAN QUAN LY NOI BO



Piéu 5. Trach nhiém dé xuit soan thio VBQLNB

1. Pinh ky 6 thang, mt nam hodc dot xuét theo nhu cau cong tac quan ly,
cac DPVTT chu dong dé xuat véi ngudi ¢6 tham quyén xdy dung VBQLNB.

a. P6i voi nhitng VBQLNB ¢6 pham vi diéu chinh 1 hoat dong chuyén
mén ciia mot DVTT thi don vi d6 1a don vi chiu trach nhiém dé xuét;

b. Dbi voi nhimg VBQLNB c¢6 pham vi didu chinh va dbi tuong ap dung
rong, lién quan dén nhiéu DVTT thi don vi chiu trach nhiém dé xuét 1a DPVTT c6
chirc nang thugc pham vi diéu chinh, c6 nhiém vu thudc dbi tuong diéu chinh
chinh cia VBQLNB d6.

2. Noi dung van ban dé xuit bao gom:

a. Su can thiét ban hanh vin ban;

b. Tén loai VBQLNB dugc ban hanh (quy ché, quy dinh, quy trinh hay ni
quy);

c. Pham vi diéu chinh, ddi tugng ap dung;

d. Bé cuong du thao;

e. Pon vi, bd phéan phdi hop;

f. Thdm quyén ban hanh;

g. Dy kién thoi gian trinh, dy kién thoi gian ban hanh.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc soan thio

1. Cén ctr vao chirc nang, nhiém vu cua minh, cdc DVTT dé xuét soan
thao VBQLNB theo diing ndi dung tai Diéu 5 ctia Quy dinh nay.

2. Tuy vao pham vi, dbi tuong, ndi dung diéu chinh cia VBQLNB ma
DVTT c6 thé tu soan thao hodc dé xudt ngudi co tham quyén thanh 1ap HD dé to
chitc soan thao. Déi v6i nhing VBQLNB chi diéu chinh dén 1 hogc vai linh vuc
chuyén mon nhung c6 ndi dung khdng qué phirc tap, d6i tugng diéu chinh khong
nhidu thi DVTT dé xuét phai truc tiép soan thao van ban do.

3. Trude khi soan thao, DPVCT phai thuc hién viéc khao sat, danh gia thuc
trang, nghién ctru thong tin, tai liéu c¢6 lién quan dén noi dung cua du thao
VBQLNB nhim bao dam tinh kha thi va gia tri phap ly cua van ban,

4. Lanh dao DVCT chiu trach nhiém ca nhan trudc nguoi co thAm quyén
trong diéu hanh, chi dao c4c thanh vién thudc quyén td chtrc soan thao VBQLNB.

Pidu 7. T chirc déng gop y kién
1. Can ctr pham vi diéu chinh va déi twong ap dung cia VBQLNB, DVCT
ot du thdo dén cac PVTT, cac DVLQ trong TDHHT dé ldy y kién gop y. Voi
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nhitng VBQLNB cén thiét phai xin y kién gop y cia DVLQ ngoai TDHHT hodc
thué chuyén gia thi DPVCT phai bdo cédo véi ngudi ¢ thim quyén. Viéce xin y
kién gop y cua cac DVLQ ngoai TDPHHT hodc thué chuyén gia duogc thuc hién
theo sy chi dao truc tiép clia nguoi ¢6 thim quyén.

2. Cac VBQLNB c6 ndi dung lién quan dén ché d¢, chinh sach cua nguoi
lao dong thi DVCT phai gti xin ¥ kién gop y ctia Cong doan TDHHT.

3. DVCT phai gtri 01 (m6t) ban du thao dén phong Thanh tra - Phap ché dé
kiém tra, gop y v€ mat phép ly.

4. DVCT phai ding tai du thaio VBQLNB trén hop thu cia TDHHT dé 1ay
y kién cda can bd vién chitc TDHHT.

Piéu 8. Hinh thirc ldy y kién

DVCT t6 chuc ldy y kién gop y vao du thao VBQLNB cua cac DPVTT, cua
cac DPVLQ trong TPHHT bang céc hinh thirc sau: gop ¥ bang vin ban, to chirc
hdi thao hodc gbp y thong qua thu dién tur.

Piéu 9. Thoi han gop ¥ kién

1. Tuy theo tinh chit, ndi dung cta timg VBQLNB, DVCT quy dinh thoi
gian dong gop ¥ kién trong vin ban giri ldy v kién gop y. Thoi gian dé cac PVTT,
cac DVLQ trong TDHHT déng gop y kién 1a tir 07 dén 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc du thao.

2. Trudng hop VBQLNB can ldy y kién gdp (duéi 07 ngay lam viéc) thi
DVCT phai xin y kién phé duyét cia ngudi c6 thim quyén trude khi giri vin ban
ldy v kién gop y.

3. Cac DVTT bét budc phai giri y kién gép y vé DVCT trong thoi han quy
dinh va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia nhitng ndi dung gép y do. Hét thoi
han gép ¥, cdc DVTT khong co y kién gop ¥ ciing phai giri van ban vé DVCT
khdng dinh coi nhu ddng ¥ v&i toan bd ndi dung cia du thao.

Piéu 10. Tong hop, tiép thu y kién gop ¥

1. PVCT c6 trach nhiém tiép nhén, téng hop, tiép thu nhitng ndi dung phu
hop tir cac y kién gop ¥ cho du thado VBQLNB cua cac BVTT, cic DPVLQ.

2. Trudng hop c6 y kién khac nhau vé ndi dung dy thio VBQLNB giita
PVCT véi DVTT, hodc voi DPVLQ thi cac bén phai l[am viéc véi nhau dé théng
nhét y kién (c6 thé t chure hop hodc trao ddi truc tiép véi nhau). Trudng hop sau
khi 1am viéc vAn khong théng nhat dugc y kién thi DVCT phai trinh ngudi ¢6
thAm quyén xem xét quyét dinh.

3. Trudng hop du thio VBQLNB sau khi tiép thu y kién gép ¥ ma c6 su
thay ddi hon 60% ndi dung cta dy thao thi bét budc phai t6 chirc soan thao va xin
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y kién lai. Viéc soan thao va xin y kién lai dugc thuc hién nhu cac déi véi soan
thao va xin y kién 1an dau.

4. Sau khi téng hop cac y kién gop y, DPVCT ¢6 trach nhiém:

a. T6 chuc ldy y kién dbi v6i co quan nha nuée c6 thdm quyén, cac to
chire chinh tri - x4 hoi vé du thao VBQLNB ma nhitng véan ban dé bat budc phai
c6 su théa thuén véi co quan, to chirc do theo quy dinh phap luat; hinh thirc, thoi
gian lay y kién do ngudi c¢6 thdm quyén quyét dinh.

b. Hoan thién hd so tham dinh theo quy dinh tai Piéu 13 Quy dinh nay va
guri phong Thanh tra - Phap ché td chirc thim dinh trudce khi trinh ngudi c¢6 thim
quyén ban hanh.

Piéu 11. Xay dung, ban hanh VBQLNB theo trinh tw, thi tuc rat gon

Déi v6i nhimg VBQLNB cén xdy dung, ban hanh gép dugc thuc hién theo
trinh tu, thu tuc rat gon, sau khi dugc ngudi ¢ tham quyén phé duyét. Viéc xay
dung, ban hanh VBQLNB theo trinh tu, tht tuc rut gon dugc thuc hién nhu sau:

1. DPVCT khong lay y kién cta cac DPVTT, cua cac DPVLQ trong TDHHT
va cla tap thé can b vién chirc TDHHT ma giri du thio VBQLNB vé phong
Thanh tra - Phap ché tham dinh vé mt phép 1y.

2. Viéc thAm dinh du thao VBQLNB duoc thuc hién theo quy dinh tai Muc
2, Chuong II Quy dinh nay. Phong Thanh tra - Phap ché c¢6 trich nhiém phéi hop
véi DVCT chuén bi hd so dé thim dinh va hd trg DVCT trong cong tac hiéu
chinh van ban sau khi thim dinh.

Muc 2
THAM DPINH VE TiNH PHAP LY CUA QUY CHE QUAN LY NQI BQ

Piéu 12. B) phén thim dinh

Phong Thanh tra - Phap ché 1a co quan chirc ning, thuc hién nhiém vu
thdm dinh v tinh phap ly ddi véi tit ca dy thio VBQLNB ctia TDHHT trude khi
ngudi ¢6 thdm quyén ky ban hanh.

Piéu 13. Hd so tham dinh

1. H so thAm dinh bao gom:

a. Hd so thAm dinh ddi véi du thao VBQLNB ban hanh theo thu tuc thong

thudong

- Vin ban dé nghi phong Thanh tra - Phép ché thdm dinh du thao
VBQLNB: 1 (mdt) ban in gidy A4;

- Dy thao VBQLNB sau khi dé tiép thu y kién gop y va hoan thién ndi
dung: 1 (mdt) ban in gidy A4 va 1 (mot) ban glri qua email, dang van ban word;



- Ban tong hop, giai trinh ¥ kién gép y cua cac DVTT, ciia cac DPVLQ dbi
voi du thao VBQLNB theo mau tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay:
1 (mot) ban in gidy A4 va 1 (mgt) ban guri qua email, dang van ban word;

- Tai liéu tham khao va vin ban gép y ciia cac DVTT, cua cac don vi, to
chure, ca nhan c¢6 lién quan (néu co), ciia can bg, vién chiec TDHHT: 1 (mdt) ban
in giay A4.

b. Hd so thim dinh ddi v6i du thao VBQLNB ban hanh theo thu tuc rit
gon

- Vin ban dé nghi phong Thanh tra - Phap ché thim dinh du thao
VBQLNB: 1 (m6t) ban in gidy A4;

- Du thao VBQLNB: 1 (mdt) ban in gidy A4 va 1 (mot) ban giri qua email,
dang vén ban word;

- Tai liéu tham khao: 1 (m6t) ban in gidy A4.

2. Trong trudng hop hd so tham dinh chwa day di, rd rang, phong Thanh
tra - Phap ché c6 quyén dé nghi DVCT b sung va thoi han thdm dinh duge tinh
tir khi phong Thanh tra - Phap ché nhan du hd so thdm dinh, theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Pidu 14. Noi dung va thoi han thim dinh

1. NoOi dung thdm dinh bao g(‘3m:

a. Su can thiét ban hanh;

b. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung;

c. Tinh phu hgp v6i quy dinh ctia phdp luat, phu hop v6i Quy ché td chuc
va hoat dong cua TDHHT, tinh thong nhit, dong bo cua du thio trong hé théng
VBQLNB va tinh kha thi cia VBQLNB;

d. Viéc tuan thu trinh ty, thu tuc soan thao;

e. K¥ thuét soan thao, ngon tir phdp ly cta du thao.

2. Thoi han thdm dinh t6i da dén 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
du hd so thim dinh theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 13 cua Quy dinh nay.

Trudng hop du thao c6 pham vi diéu chinh va ddi tuong 4p dung rong, ndi
dung phurc tap, phong Thanh tra - Phap ché can 14y y kién cua cac DVLQ thi thoi
han thdm dinh t6i da 1 20 ngay 1am viéc.

3. Sau khi thAm dinh du théo, phong Thanh tra - Phap ché giri van ban
thAm dinh dén DVCT dé hoan chinh dy thao VBQLNB va trinh ngudi ¢6 thdm
quyén ky ban hanh. M3u vin ban thdm dinh quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém
theo Quy dinh nay.



4. Trong trudng hop cac PVTT, cac DVLQ con nhiéu y kién khéc nhau vé
ndi dung du thdo VBQLNB ma DVCT khong thé giai trinh, lam rd thi phong
Thanh tra - Phap ché t6 chirc cude hop dé thim dinh.

a. Thanh phan tham du hop gdm: dai dién lanh dao phong Thanh tra - Phép
ché, dai dién lanh dao DVCT, dai dién cac DVLQ trong TDHHT; c¢6 thé moi
thém cac chuyén gia (néu can thiét);

b. Dai dién 1anh dao phong Thanh tra - Phap ché chu tri cudc hop. Tét ca
céc y kién phét biéu phai duoc ghi ddy du vao Bién ban cudc hop dé 1am co sé
cho viéc soan thao van ban.

d. Sau khi két thuc cudc hop, néu phong Thanh tra - Phap ché chwa thong
nhat vé viéc ban hanh VBQLNB thi phai néu rd Iy do va bao cdo nguoi co thim
quyén xem xét quyét dinh.

Muc 3
BAN HANH, QUAN LY VA LUU TRU VAN BAN QUAN LY NOI BO
Piéu 15. Thim quyén ban hanh VBQLNB

Hiéu truéng TDHHT la nguoi c6 thim quyén ban hanh cac VBQLNB.
Hiéu trudng c6 thé ty quyén cho Pho hiéu truéng ky ban hanh nhung phai chiu
trach nhiém phap 1y vé thdm quyén ban hanh VBQLNB ctia minh.

Piéu 16. Trinh ky ban hanh
1. Hd so trinh du thado VBQLNB dé ngudi c6 thdm quyén ky ban hanh bao

a. T trinh vé viéc ban hanh VBQLNB;

b. Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB;

c. Du thao VBQLNB da chinh Iy sau khi da tong hop y kién gop y;

d. Vin ban thim dinh du thio VBQLNB ctia phong Thanh tra - Phép ché;

e. Ban tong hop, giai trinh y kién gop y ctia cac DPVTT, cac PVLQ va cua
tap thé can bo, vién chiuc TDHHT vé ndi dung du thao VBQLNB;

f. Céac tai liéu khac cd lién quan (néu co).

V6i nhitng VBQLNB ban hanh theo trinh ty, thu tuc rat gon thi khong yéu
cdu tiét e muc ny.

2. S6 lwong hd so trinh ngudi co thim quyén ky 13 03 ban.

Piéu 17. Phat hanh, quéan ly va luu trit VBQLNB

1. Phong T4 chire - Hanh chinh ¢ trach nhiém thuc hién viéc kiém soat hd
so du thao VBQLNB trudc khi trinh ky dam bao ding nhu quy dinh tai Di€u 16



ciia Quy dinh nay va céac quy dinh khéc lién quan dén trach nhiém cua phong T
chic - Hanh chinh duge quy dinh tai Quy ché cong tic van thu luu trit cua
TBHHT.

2. DPVCT c6 trach nhiém phdi hop cing bo phan vin thu cia phong To
chirc - Hanh chinh nhén ban, ghi s6, dong dau, phat hanh theo dung quy dinh tai
Quy ché cong tac van thu luu trir cia TDHHT.

3. Quyét dinh ban hanh va VBQLNB kém theo di duge ngudi c6 tham
quyén ky ban hanh cing véi hd so xdy dung VBQLNB duoc luu trit theo quy
dinh ctia phap luat va quy dinh vé& van thu, luu trir cia TDHHT.

4. Phong Thanh tra - Phép ché c6 trach nhiém chu tri, phdi hop Ban quan
tri Website TDHHT cép nhat VBQLNB méi dugc ban hanh 1én trang Website
TDHHT trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc VBQLNB.

Chuwong 111
KIEM TRA, RA SOAT, HE THONG HOA VA KIEN NGHI XU LY
CAC VAN BAN QUAN LY NOI BQ
Muc 1
KIEM TRA, RA SOAT, KIEN NGHI XU LY

Piéu 18. Trach nhiém kiém tra, ra soat VBQLNB

1. Phong Thanh tra - Phép ché 1a du méi chii tri cong tac kiém tra, ra soat
cac VBQLNB.

2. Cac DVTT tién hanh tu kiém tra, ra soat céc VBQLNB do don vi minh
da chu tri soan thao hodc theo ddi thuc hién.

Diéu 19. Phuong thirc thwe hién viée kiém tra, ra soat VBQLNB

1. Phuong thtrc tién hanh tu kiém tra, ra soét cac VBQLNB cua cac DVTT:

a. Kiém tra, ra so4t thuong xuyén:

Thuong xuyén theo ddi tinh hinh thuc hién va ty kiém tra, ra soat cac
VBQLNB ma minh da chu tri soan thdo hodc lién quan truc tiép dén chirc nang,
nhiém vu cua don vi minh.

b. Kiém tra, ra soat dot XUuét:

- Khi ¢6 su thay dbi vé to chirc hoat dong, yéu cau vé quan ly hodc khi co
quan quan ly nha nudc ¢ thAm quyén ban hanh vin ban méi lam cho ndi dung
van ban da ban hanh khong con phu hop; ‘

- Khi nhan dugc yéu cau, kién nghi, thong bao cta cac DVLQ vé viéc
VBQLNB c6 déu hiéu khong phu hop v6i quy dinh phép ludt, véi Quy che to
chirc va hoat dong ciia TDHHT.



2. Phuong thirc tién hanh kiém tra, ra soat cac VBQLNB cua phong Thanh
tra - Phap ché:

a. Phong Thanh tra - Phép ché thuc hién viéc kiém tra, ra soat thuong
xuyén hodc dinh ky ddi v6i toan bo hé thing VBQLNB.

b. Tién hanh kiém tra, ra soat dot xuét khi nhan dugc van ban hodc khi
nhan dugc yéu cau, kién nghi, thong bdo cia cic DVTT, cic DVLQ vé viéc
VBQLNB ¢6 diu higu khong phtt hop véi quy dinh phép luat, voi Quy ché td
chirc va hoat dong cia TDHHT hodc khong con phu hop véi hoat dong thuc tién
cua TDHHT.

3. Hang nam, phong Thanh tra - Phdp ché chu dong dé xuit ké hoach kiém
tra, ra soat VBQLNB trinh Hiéu truong phé chuan va td chire thuc hién viée kiém
tra, ra soat VBQLNB.

Diéu 20. Noi dung, cach thirc kiém tra, ra soat VBQLNB

1. Noi dung kiém tra, ra soat VBQLNB la viéc xem xét, danh gia va két
luén vé tinh hop phap, phi hgp cia VBQLNB; gdm cic ndi dung sau:

a. Céan ct phap ly ban hanh;
b. Tham quyén ban hanh;

c. Su phit hop cta ndi dung VBQLNB véi quy dinh ctia phép ludt, Quy ché
td chirc va hoat dong cia TDHHT va cac VBQLNB da ban hanh cua TDHHT;

d. Tinh kha thi cia VBQLNB (c6 phu hgp véi tinh hinh thuc tién cua
TBHHT hay khong);

e. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay;

f. Viéc tuan thu ddy du cac quy dinh vé thu tuc soan thao, to chuc ldy y
kién gop y. thdm dinh, ban hanh, phat hanh, quan 1y luu trit vin ban.

2. Céch thue kiém tra, ra soat dugc thuc hién theo Phiéu kiém tra, ra soat
theo mau tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Két thuc kiém tra, ra soat cac DVTT (trudng hop tur kiém tra, ra soat)
thong bao cho phong Thanh tra - Phap ché nhitng sai sot, vuéng mic cua
VBQLNB, dé xuét giai phép stra di, b6 sung dé phong Thanh tra - Phép ché theo
doi, tong hop béo cao Hiéu truéng TDHHT.

Piéu 21. Kién nghi xir ly VBQLNB

1. Binh ky 06 thang, phong Thanh tra - Phéap ché c6 trach nhiém:

a. Tong hop két qua kiém tra, ra soat, bdo cao Hiéu trusng TDHHT vé hién
trang cac VBQLNB: c6 hiéu luc, hét hiéu luc, vin ban co ndi dung tréi phap luét,
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khong phi hop anh hudng dén hoat dong cia TDHHT cin sira déi, bd sung hodc
bai bo;

b. Kién nghi dinh chi viéc thi hanh mot phén hodc toan by ndi dung van
ban; hay bo, bai bo mot phén hodc toan by ndi dung vin ban dbi nhitng
VBQLNB ban hanh trai phap luat;

c. bé xuét giao cho DVTT hoic thanh 1ap HP dé thuc hién viéc sira dbi, bd
sung V déi voi nhitng BQLNB cén sira ddi, b sung.

2. Viéc sira d6i, bd sung VBQLNB (néu c6) thuc hién nhu viéc xdy dung,
ban hanh VBQLNB, dugc quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO

Piéu 22. Trach nhiém hé thong h6a VBQLNB

1. Hang nam, cdc DVTT c6 trach nhiém, hé thdng hoéa cac VBQLNB do
don vi minh chii tri soan thao va giri két qua hé thong hoa t6i phong Thanh tra -
Phap ché truéc ngay 01 thang 12 hang nim dé tong hop.

2. Can cir két qua hé thong hoa cua cac PVTT, phong Thanh tra - Phap ché
chiu trach nhiém hé théng héa toan b0 VBQLNB cua TDHHT.

Piéu 23. Nji dung hé thong h6a VBQLNB

1. Noi dung hé théng hoa 1a cong bd Tap hé thong héa VBQLNB. Tap hé
théng hoa VBQLNB bao gdm tét ci cic VBQLNB con hiéu luc sau khi di kiém
tra, ra soat. Cac VBQLNB trong Tép h¢ théng héa VBQLNB duogc bién tép theo
ting linh vuc hoat dong cia TDHHT.

2. Sau khi ¢ y kién dong y cua Hiéu truong TDHHT, Tap hé thong hoa
VBQLNB duogc phat hanh va luu hanh né1 by trong TDHHT nhim phuc vu cho
hoat dong quan ly cia TDHHT. Phong Thanh tra - Phap ché chiu trach nhiém
phat hanh va xuét ban Tép hé thong héa VBQLNB.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 24. Ché d9 bao cio

Dinh ky hang nam hozc theo yéu ciu dot xuat, phong Thanh tra - Phép ché
¢6 trach nhiém tdng hop va béo cdo Hiéu truéng vé cong tac xay dung, ban hanh
va quan ly VBQLNB.

Piéu 25. Kinh phi xdy dung VBQLNB
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1. Hang nim, phong K& hoach - Tai chinh cia TDHHT c6 trach nhiém
thuc hién viéc phan bd kinh phi cho cong tic xdy dung, ban hanh va quéan ly
VBQLNB cua TDHHT.

2. Cac DVTT, phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém phéi hop véi
phong Ké hoach - Tai chinh dé xuét kinh phi cho viéc xdy dung, ban hanh va
quan ly VBQLNB dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 26. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Cac DPVTT, cac don vi, td chirc, ca nhan ¢é thanh tich trong cong tac xay
dung, ban hanh va quan ly cdc VBQLNB, dugc xét khen thuong theo quy dinh
cua TDHHT.

2. Cac DVTT, cac don vi, td chirc, ca nhan vi pham Quy dinh nay thi tay
theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luat hodc céc hinh thirc xtr ly khac
theo quy dinh cua phéap luat va TDHHT.

Piéu 27. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Trong qué trinh thyuc hién Quy dinh nay néu c¢6 vudng mic, cac DVTT,
cac DVLQ quan kip thoi bdo cdo bang vin ban cho Hiéu truéng TDHHT va dé
xuét bién phép xir Iy dé sira doi, bd sung cho phu hop./. V

HIEU TRUONG
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Phu luc 1

. TONGHQPYKIEN
VA GIAI TRINH VE DU THAO VAN BAN QUAN LY NOI BO
Pon vi chl tri s0an thao: ...........coooiiiiiiii e,
TR .. v 5ot o ot il B 0 i o e semcn B 50 R e s e
Pon vi, ca Y kién ciia

TT | Dieu | Khoan | Diém nhin g6p ¥ Noi dung gop y Pon vj chii tri

01

02

03

Ha Tinh, ngay thdng ndam
NGUOI TONG HQP PAI DIEN PVCT
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 2

TRUONG DATHOC HA TINH _ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Tinh, ngay thdang nam

1

T o LR BRL TR I TR R e

Can cir Quy dinh vé xay dung, ban hanh va quén ly cic VBQLNB cua
TPHHT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-TPDHHT ngay .../..../.... cua
Hiéu trudng;

Can ctr h so tham dinh du thao VBQLNB giri phong Thanh tra - Phép ché
BEOY... . il wasil

Can ctr Bién ban cudc hop thdm dinh du thao ngay ... ... ........ (néu co);

Phong Thanh tra - Phap ché c6 y kién tham dinh nhu sau:

I. Mt s6 vin dé chung

1. Sy can thiét ban hanh VBQLNB;

2. Pham vi diéu chinh, déi tugng ap dung;

3. Tinh phu hop v6i quy dinh cta phap luét, Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia TDHHT, tinh théng nhét, dong b cia du thio VBQLNB trong hé thong
VBQLNB cua TDHHT;

4. Tinh kha thi caia VBQLNB;
5. Viéc tuén thu trinh tu, thu tuc soan thao VBQLNB;
6. K¥ thuét soan thao, ngdn tir phép ly ctua du thao VBQLNB.

I1. Vé mdt s6 ndi dung cu thé (néu cé)

Trén day 1a y kién thim dinh ctia phong Thanh tra - Phép ché vé du thao
VBQLNB guri quy BVCT nghién ctru, chinh ly dy thao trude khi trinh nguoi ¢6
thAm quyén xem xét quyét dinh, ban hanh./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu kinh gri; (Ky, ghi ré ho tén)

- Ngudi ¢6 tham quyén (dé béo cdo);

- Luu TT-PC.

Chu thich:
1: Tén don vi chu tri soan thdo védn ban
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Phu luc 3

PHIEU KIEM TRA, RA SOAT VBQLNB

Vian ban duoc kiém tra, ra e vl o SOl R G el W Tl )
Ho tén nguoi kiém tra, ra soat van Bk S I B R e e I
Co quan/don vi cong L R T . " (o TLL AT SR Y .
Trinh d0 chuy8n MON®:........euiiiiiieeieieee e
YR 2 N , w > .5t
Thoi diém kiém tra, 1 SOat VAN DAN . ....ooieiiiii i e
Y kién xem XLy | & v sk sk K
" .Z 2 e e . o Y kién deé xua
No§i dung kiém tra, ra| Cin cir kiém | danh gia cia . e ;
STT el 3 o] v by X cia ngwoi ki€ém
soat tra, ra soat’ | nguwoi kiém tra, PR
= tra, ra soat
ra soat
1
2
3
Nhirng kién nghi, d€ xut Khac (N€u CO):....uvvvniiiniiiiiiiiiii,
NGUOI RA SOAT?

(Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi rd: tén, sd, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh; ngudi ky ban hanh vin ban dugc kiém
tra, ra soat.

2. Ngudi kiém tra, ra soat ky, ghi rd ho, tén.

3. Ghi rd co quan/don vi cong tac(phong, ban, trung tam..) cua ngudi kiém tra, ra soat vin ban
4. Ghi rd trinh d chuyén mon cao nhét theo chuyén nganh ciia ngudi kiém tra, ra soat van ban
5. Ghi rd tir ngdy thang ndm dén ngay thang nam.

6. Noi dung kiém tra, ra soat dugc quy dinh tai Diéu 20 cua Quy dinh nay.

7. Chi & cac can ctr cu thé: Néu cin ¢ 1a cdc vin ban QPPL thi ghi rd tén, s, ky hiéu, ngay,
thang, nam ban hanh; ngudi ky ban hanh van ban VBQPPL do6 va diéu, khoan...c6 ndi dung
lién quan. Néu 1a tinh hinh thyuc tién thi ghi rd cac chu truong, nghi quyét cia Pang, Nha nudc,
chinh quyén dia phuong vé phat trién KT-XH, cua TDHHT vé phat trién nha truong ...
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